UCHWALA NR XXV1/359/26
RADY MIEJSKIEJ W KLUCZBORKU

z dnia 24 czerwca 2026 r.

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Kluczbork

Na podstawie art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2025r.
poz. 1483 z pdzn. zm.) Rada Miejska w Kluczborku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ uchwalania budzetu Gminy Kluczbork oraz rodzaje i szczegdétowosé
uzasadnienia i materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu zgodnie z zalacznikiem
Nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Ustala si¢ harmonogram przygotowania iuchwalania budzetu Gminy Kluczbork zgodnie
z zatacznikiem Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Traci moc uchwata Nr LI/668/10 Rady Miejskiej w Kluczborku zdnia 21 czerwca 2010r.
w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Kluczbork oraz rodzajow i szczegdtowosci uzasadnienia
i materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Kluczborka.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Kluczborku

Piotr Sitnik
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Zalacznik nr 1 do uchwaly nr XXVI1/359/26
Rady Miejskiej w Kluczborku

z dnia 24 czerwca 2026 r.

Procedura uchwalania budzetu oraz rodzaje i szczeg6towosé
uzasadnienia i materiatéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu.

1. Projekt budzetu na kazdy rok budzetowy opracowywany jest przez Burmistrza Miasta na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawnych, z uwzglednieniem:

a. Zadan finansowanych z budzetu gminy, realizowanych przez jednostki organizacyjne
gminy, wraz z przewidywanymi zmianami,

b.  Aktualnego i przewidywanego stanu organizacyjno-prawnego gminy,

c. llodci etatéw i Srodkéw na wynagrodzenia w jednostkach powigzanych z budzetem gminy
wraz z przewidywanymi zmianami,

d. Przyjetych przez Rade Miejskg strategii, kierunkéw dziatan, programoéw i stanowisk,
a w szczegolnosci:

i. Wieloletniej prognozy finansowej,
ii. Planu zagospodarowania przestrzennego,
iii. Aktualnej strategii rozwoju Gminy Kluczbork,
e. Prawidtowo ztozonych wnioskéw do projektu budzetu.

1. W celu opracowania projektu budzetu Burmistrz Miasta, w terminie do dnia 20 sierpnia wydaje
zarzagdzenie w sprawie opracowania materiatdw planistycznych na kolejny rok budzetowy,
obejmujgce w szczegodlnosci:

a. Planowane wskazniki ekonomiczne,
b. Szczegdtowos¢ i metodologie sporzgdzenia materiatéw planistycznych,
c. Sposéb wyznaczania wielkosci wydatkéw biezgcych, w tym ptacowych,
d. Sposdéb ujecia w materiatach planistycznych zadan wieloletnich.

Ml

1. Whnioski do budzetu gminy, poprzez Biuro Rady Miejskiej Urzedu Miejskiego moga sktadac:

a. Komisje Rady Miejskiej,

b. Radni,

c. Rady Sotectw,

d. Grupa, co najmniej 20 mieszkancéw gminy.

2. Podmioty wymienione w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, jak rowniez
inne organizacje, mogg sktada¢ wnioski do budzetu gminy poprzez wtasciwe Komisje Rady
Miejskiej.

3. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 mogg by¢ sktadane w terminie do dnia 20 wrzes$nia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy.

4. Whnioski powinny zawieraé nazwe zadania (czynnosci), jego krétkg charakterystyke,
uzasadnienie realizacji i w miare mozliwosci wnioskodawcy jego szacunkowy koszt.

5. Wnhnioski przedkladane sg niezwtocznie Burmistrzowi Miasta, ktéry kieruje je do merytorycznie
wiasciwych wydziatéw Urzedu Miejskiego lub jednostek budzetowych, celem ich weryfikaciji.

6. Wydziaty Urzedu Miejskiego oraz jednostki budzetowe opracowujg materiaty niezbedne do
opracowania zbiorczego zestawienia dochodow i wydatkow i przedktadajg je Skarbnikowi Gminy
do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy.
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1. Skarbnik Gminy w oparciu o m.in.:
a. Przedtozone materiaty i wnioski,
b. Szacunkowe wielko$ci dochodow,

c. Informacje dotyczace wielkosci dotacji z budzetu panstwa, subwencji i udziatow
w dochodach budzetu panstwa,

opracowuje zbiorcze zestawienie dochoddw i wydatkdw do projektu uchwaty budzetowe;.

V.

1. Burmistrz Miasta przygotowuje na podstawie materiatéw opracowanych przez Skarbnika Gminy
projekt uchwaty budzetowej.

2. Projekt uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi Burmistrz
Miasta przedktada w terminie ustawowym:

a. Radzie Miejskiej,
b. Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Opolu - celem zaopiniowania.

VL.

1. Projekt uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi, niezwtocznie
po jego otrzymaniu, Przewodniczacy Rady Miejskiej przekazuje do zaopiniowania statym
komisjom Rady.

2. Komisje w terminie do 14 dni od daty przedstawienia Radzie projektu budzetu odbywajg
posiedzenia, na ktérych formutowane sg na pi$mie opinie o projekcie uchwaty budzetowej oraz
whnioski wraz z uzasadnieniem.

3. Jako wniosek w rozumieniu pkt. VI ust. 2 rozumie sie zbilansowang pisemng propozycje zmiany
w projekcie uchwaty budzetowej, zgtoszong do Komisji wtasciwej ds. budzetu.

4. Opinie i wnioski, o ktérych mowa w pkt. VI ust. 2 sg podstawg do sformutowania przez Komisje
wiasciwg ds. budzetu w terminie do 21 dni od daty przedstawienia Radzie projektu budzetu
ostatecznej opinii o projekcie uchwaty budzetowe;.

5. Nieuwzglednienie wniosku przez Komisje witasciwg ds. budzetu wymaga pisemnego
uzasadnienia.

6. W posiedzeniu Komisji wtasciwej ds. budzetu, na ktérym opiniowany jest projekt uchwaty
budzetowej, uczestniczg przewodniczacy pozostatych komisji lub ich zastepcy, celem
przedstawienia opinii i wnioskéw swoich komisji.

7. Niezwiocznie po sporzadzeniu opinia, o ktdrej mowa w pkt. VI ust. 4, jest przekazywana
Burmistrzowi Miasta.

VII.

1. Burmistrz Miasta zapoznaje sie z opinig i wnioskami Komisji wtasciwej ds. budzetu i dokonuje
poprawek w projekcie uchwaty budzetowe;j.

2. Burmistrz Miasta przedstawia pisemne uzasadnienie do nieuwzglednionych wnioskéw Komis;ji.

3. Burmistrz Miasta przedstawia ostateczng wersje budzetu w terminie do 7 dni przed sesjg
budzetowg chyba, ze szczegdlne uzasadnione przyczyny powodujg ztozenie autopoprawek
w krétszym terminie.

VIl

1. Poprawki do projektu uchwaty budzetowej podczas sesji Rady Miejskiej, na ktorej jest on
rozpatrywany, moze zgtasza¢ kazdy Radny. Przez W/w poprawki rozumie sie zbilansowang
pisemng propozycje zmiany w projekcie uchwaty budzetowej.

2. Wniosek po zaopiniowaniu przez Burmistrza Miasta podlega gtosowaniu przez Rade Miejska.

IX.

1. Projekt uchwaty budzetowej sporzadza sie w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi
finanséw publicznych. Zawiera on miedzy innymi:

a. Prognozowane dochody gminy wedtug zrédet ich pozyskania sklasyfikowane do dziatéw
i paragraféw klasyfikacji budzetowej w podziale na dochody biezgce i dochody majgtkowe,
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b. Planowane wydatki budzetu gminy, wyszczegdlnione w uktadzie dziatéw i rozdziatéw
klasyfikacji budzetowej, w podziale na planowane kwoty wydatkdw biezgcych
i majgtkowych,

c. Kwote planowanego deficytu albo planowanej nadwyzki budzetu wraz ze zrédtami pokrycia
deficytu albo przeznaczenia nadwyzki budzetu,
d. Kwote planowanych przychodéw i rozchodéw budzetu gminy,
e. Kwoty zwigzane ze szczegdlnymi zasadami wykonywania budzetu gminy,
2. Projekt moze takze zawierac:
a. Rezerwy celowe,
b.  Limity zobowigzan,
c. Upowaznienia dla Burmistrza Miasta miedzy innymi do:
i. Dokonywania zmian w budzecie,

ii. Przekazywania uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw
kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,

iii. Udzielania poreczen,
iv. Udzielania pozyczek,

v. Zaciggania kredytéw i pozyczek na pokrycie wystepujacego w ciggu roku budzetowego
przejsciowego deficytu budzetowego.

X.
1. Do projektu uchwaty budzetowej Burmistrz Miasta dotgcza:
a. Uzasadnienie,
b. Materiaty informacyjne.
XI.
1. Uzasadnienie do projektu uchwaty budzetowej obejmuije:

a. 0Ogoélng charakterystyke budzetu zawierajgcg m.in. omowienie zrodet pokrycia
ewentualnego deficytu budzetu,

b. Omowienie dochoddéw z poszczegolnych zréodet ze wskazaniem sposobu ich
prognozowania.

c. Podsumowanie planowanych dochodéw i wydatkéw, z wyszczegdlnieniem dochodéw
i wydatkéw majatkowych,

d. Plan wydatkéw biezgcych i majgtkowych w podziale na jednostki organizacyjne,
2. Materiaty informacyjne obejmuja:

a. Szczegolowy podziat planowanych dochodéw, w podziale na dziaty klasyfikacji
budzetowej, wymieniajgc poszczegdlne zrodta,

b. Wykaz zadan weditug jednostek realizujgcych wraz z okresleniem kwoty wydatkéw dla
danego zadania.

XIl.

1. Przy sporzadzaniu projektu porzadku sesji Rady Miejskiej, na ktérej rozpatrywana bedzie
uchwata budzetowa, majg by¢ uwzglednione nastepujgce punkty:

a. Przedstawienie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem,

b. Przedstawienie opinii i wnioskéw Komisji, w tym opinii Komisji wtasciwej ds. budzetu,
c. Przedstawienie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Opolu,
d

Przedstawienie stanowiska Burmistrza Miasta w sprawie opinii Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Opolu, opinii Komisji i wnioskéw zaopiniowanych pozytywnie przez
Komisje wtasciwg ds. budzetu,

e. Dyskusja i gtosowanie nad projektem uchwaty budzetowe;.
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Zalacznik nr 2 do uchwaly nr XXVI1/359/26
Rady Miejskiej w Kluczborku

z dnia 24 czerwca 2026 1.
Harmonogram przygotowania i uchwalania budzetu Gminy Kluczbork

Lp.

Wyszczegdlnienie

Termin

Realizujgcy

Wydanie zarzgdzenia w sprawie opracowania materiatow
planistycznych

do 20 sierpnia

Burmistrz Miasta

Przedtozenie do Biura Rady wnioskéw do budzetu

do 20 wrzesnia

Komisje Rady Miejskiej, Kluby
radnych, Radni, Rady sotectw, 20
mieszkancow

Przedtozenie Skarbnikowi Gminy materiatdw do zbiorczego
zestawienia dochodow i wydatkéw

do 15 pazdziernika

Wydziaty Urzedu Miejskiego oraz
jednostki budzetowe

Przygotowanie projektu budzetu wraz z objasnieniami oraz informacjg
o stanie mienia komunalnego i przedtozenie go Radzie Miejskiej oraz
Regionalnej Izbie Obrachunkowej

do 15 listopada

Burmistrz Miasta

Zapoznanie sie komisji statych Rady Miasta z projektem budzetu i
przedstawienie swoich opinii oraz wnioskow komisji wtasciwej ds.
budzetu

do 29 listopada

Komisje state Rady Miejskiej

Analiza opinii i wnioskéw poszczegdélnych komisji, formutowanie
wiasnych wnioskéw i przedstawienie Burmistrzowi ostatecznej opinii o
projekcie budzetu

do 6 grudnia

Komisja wtasciwa ds. budzetu
wraz z przewodniczgcymi
pozostatych komisji

Analiza opinii i wnioskéw komisji wtasciwej ds. budzetu i przedtozenie
ostatecznej wersji budzetu

na 7 dni przed sesjg budzetowg

Burmistrz Miasta

Podjecie uchwaty budzetowej

do 31 grudnia *

Rada Miejska

* zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w uzasadnionych przypadkach do 31 stycznia roku nastepnego
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